Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEIADA (CACERES)

PROVIDENCIA DE ALCALDIA

Considerandose del maximo interés para este Municipio la aprobacion de un
reglamento que regule el registro contable de facturas del Ayuntamiento de Casatejada,
completando lo dispuesto en las Leyes y Reglamentos vigentes,

DISPONGO

Que por el Secretario se emita informe sobre la Legislacion aplicable y el
procedimiento a seguir.

En Casatejada, a 16 de diciembre de 2014

El Alcalde,

Fdo.: Julian Soria Lopez.
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INFORME DE SECRETARIA

De acuerdo con lo ordenado por la Alcaldia mediante Providencia de fecha 16 de
diciembre de 2014, y en cumplimiento de lo establecido en el articulo 3.a) del Real
Decreto 1174/1987, de 18 de septiembre, por el que se regula el Régimen Juridico de
los funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional, emito el
siguiente,

INFORME

PRIMERO. EI Municipio, segun dispone el articulo 25 de la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, para la gestion de sus intereses y
en el ambito de sus competencias, puede promover toda clase de actividades y prestar
cuantos servicios contribuyan a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la
comunidad vecinal.

Asimismo, en su calidad de Administracion Publica de carécter territorial, y
siempre dentro de la esfera de sus competencias, corresponde a este Ayuntamiento la
potestad reglamentaria y de autoorganizacion.

El instrumento adecuado para regular el registro contable de facturas es la
aprobacion de una Ordenanza municipal, disposicion administrativa de rango inferior a
la Ley, de exclusiva y mejor aplicacion en este Municipio, que complete y especifique
para este Ayuntamiento lo disipuesto tanto en la Ley 15/2010, de 5 de julio, de
modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales como en la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del Registro contable
de facturas en el Sector Publico., dada su peculiaridad y su diferenciacion con respecto a
dichas Leyes y Reglamentos de ambito de aplicacion mas amplio.

SEGUNDO. La Legislacion aplicable viene determinada por:

— Los articulos 4, 22.2.d), 25, 49 y 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

— El articulo 56 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el
que se aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local.

— El articulo 5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales.

— La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y
creacion del Registro contable de facturas en el Sector Publico.

— La Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales.

— El articulo 216.4 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
redactado por la disposicion final primera de la Ley 13/2014, de 14 de julio, de
transformacion del Fondo para la Financiacion de los Pagos a Proveedores y la
Disposicion Adicional Trigesimotercera del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, introducida por la Disposicion Final Séptima de la Ley 11/2013 de 26 de Julio,

Pza. Espafia, 1 C.P. 10520 - Tf: 927 54 70 02 / 74 32 - Fax; 927 54 74 24 - E.Mail: aytocaxatejada@terra.es



Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEJADA (CACERES)
de medidas de apoyo al emprendedor y de estimulo del crecimiento y de la creacion de
empleo..

— El Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

— Sentencia del Tribunal Supremo de 20 de febrero de 2001, “...la fecha que se tiene
en cuenta para iniciar el computo de los intereses de demora es la de emision de las
certificaciones de obra...”

— Sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Valencia de 30 de abril de 2004, “.../a
Administracion cuenta con un mes para aceptar o rechazar el objeto suministrado de
forma total y parcial...”

TERCERQO. La aprobacion de los Reglamentos se ajustard al siguiente
procedimiento:

A. Por Providencia de Alcaldia se ha de iniciar el expediente y se solicitara a los
Servicios Municipales competentes, en razéon de la materia, la elaboracion del
reglamento que regule el registro contable de facturas del Ayuntamiento de Casatejada.

B. Elaborado y recibido el proyecto de Reglamento, correspondera la aprobacion
inicial del mismo por el Pleno (articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local), previo Dictamen de la Comision Informativa (si se
tiene), y se abrira periodo de informacion publica, por un plazo minimo de treinta dias,
para que los interesados puedan presentar las reclamaciones y sugerencias que estimen
oportunas. El Acuerdo de aprobacién inicial se publicara en el Boletin Oficial de la
Provincia y en el tablon de anuncios del Ayuntamiento.

C. Concluido el periodo de informacion publica, si se han presentado
reclamaciones y/o sugerencias, deberan resolverse estas, incorporandose al texto del
Reglamento las modificaciones derivadas de la resolucion de las alegaciones. La
aprobacion definitiva corresponde al Pleno, de conformidad con lo dispuesto por los
articulos 22.2.d) y 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, previo Dictamen de la Comision Informativa.

D. En el supuesto de que no se presenten reclamaciones en relacion con la
aprobacion inicial del Reglamento en el plazo de informacidon publica, se entendera
definitivamente adoptado el Acuerdo hasta entonces provisional, extendiéndose por esta
Secretaria la certificacion que acredite la elevacion a definitiva de la aprobacion inicial.

E. El Acuerdo de aprobacion definitiva [expresa o tacita] del Reglamento, con
el texto integro del mismo, debe publicarse para su general conocimiento en el tablon de
anuncios del Ayuntamiento y en el Boletin Oficial de la Provincia, tal y como dispone
el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local.

CUARTO. La justificacion del articulado dado al Reglamento municipal
regulador del registro contable de facturas se basa en lo siguiente:

- En relacién con la obligacion de la creacion de un Registro de Facturas viene
determinado por el articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico: "E/
proveedor que haya expedido la factura por los servicios prestados o bienes entregados
a cualquier Administracion Publica, tendra la obligacion, a efectos de lo dispuesto en
esta Ley, de presentarla ante un registro administrativo, en los términos previstos en el
articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de
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servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion
establecidos en esta Ley no se entendera cumplida esta obligacion de presentacion de
facturas en el registro".

- En relacion con el formato de la factura: viene determinado por el articulo 6
del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion, que dice:

"1. Toda factura y sus copias contendran los datos o requisitos que se citan a
continuacion, sin perjuicio de los que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de
la posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada
serie serd correlativa.

Se podran expedir facturas mediante series separadas cuando existan
razones que lo justifiquen y, entre otros supuestos, cuando el obligado a su expedicion
cuente con varios establecimientos desde los que efectue sus operaciones y cuando el
obligado a su expedicion realice operaciones de distinta naturaleza.

No obstante, sera obligatoria, en todo caso, la expedicion en series
especlficas de las facturas siguientes:

1.° Las expedidas por los destinatarios de las operaciones o por terceros a
que se refiere el articulo 5, para cada uno de los cuales debera existir una serie
distinta.

2.7 Las rectificativas.

3.° Las que se expidan conforme a la disposicion adicional quinta del
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Anadido, aprobado por el articulo 1 del Real
Decreto 1624/1992, de 29 de diciembre.

b) La fecha de su expedicion.

c¢) Nombre y apellidos, razon o denominacion social completa, tanto del
obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion tributaria
espaniola o, en su caso, por la de otro Estado miembro de la Union Europea, con el que
ha realizado la operacion el obligado a expedir la factura.

Asimismo, serd obligatoria la consignacion del Numero de Identificacion
Fiscal del destinatario en los siguientes casos:

1.° Que se trate de una entrega de bienes destinados a otro Estado
miembro que se encuentre exenta conforme al articulo 25 de la Ley del Impuesto.

2.° Que se trate de una operacion cuyo destinatario sea el sujeto pasivo del
Impuesto correspondiente a aquélla.

3.? Que se trate de operaciones que se entiendan realizadas en el territorio
de aplicacion del Impuesto y el empresario o profesional obligado a la expedicion de la
factura haya de considerarse establecido en dicho territorio.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de
las operaciones.

Cuando el obligado a expedir factura o el destinatario de las operaciones
dispongan de varios lugares fijos de negocio, debera indicarse la ubicacion de la sede
de actividad o establecimiento al que se refieran aquéllas en los casos en que dicha

Pza. Espafia, 1 C.P. 10520 - Tf: 927 54 70 02 / 74 32 - Fax; 927 54 74 24 - E.Mail: aytocaxatejada@terra.es



Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEJADA (CACERES)
referencia sea relevante para la determinacion del régimen de tributacion
correspondiente a las citadas operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios
para la determinacion de la base imponible del Impuesto, tal y como ésta se define por
los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto, correspondiente a aquéllas y su importe,
incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las
operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse
por separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o
en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una
fecha distinta a la de expedicion de la factura.

j) En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté
exenta del Impuesto, una referencia a las disposiciones correspondientes de la
Directiva 2006/112/CE, de 28 de noviembre, relativa al sistema comun del Impuesto
sobre el Valor Anadido, o a los preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto o
indicacion de que la operacion estd exenta.

Lo dispuesto en esta letra se aplicara asimismo cuando se documenten varias
operaciones en una unica factura y las circunstancias que se han seiialado se refieran
unicamente a parte de ellas.

k) En las entregas de medios de transporte nuevos a que se refiere el articulo
25 de la Ley del Impuesto, sus caracteristicas, la fecha de su primera puesta en servicio
v las distancias recorridas u horas de navegacion o vuelo realizadas hasta su entrega.

) En caso de que sea el adquirente o destinatario de la entrega o prestacion
quien expida la factura en lugar del proveedor o prestador, de conformidad con lo
establecido en el articulo 5 de este Reglamento, la mencion «facturacion por el
destinatario.

m) En el caso de que el sujeto pasivo del Impuesto sea el adquirente o el
destinatario de la operacion, la mencion «inversion del sujeto pasivoy.

n) En caso de aplicacion del régimen especial de las agencias de viajes, la
mencion «régimen especial de las agencias de viajes».

o) En caso de aplicacion del régimen especial de los bienes usados, objetos
de arte, antigiiedades y objetos de coleccion, la mencion «régimen especial de los
bienes usadosy», «régimen especial de los objetos de arte» o «régimen especial de las
antigiiedades y objetos de colecciony.

p) En el caso de aplicacion del régimen especial del criterio de caja la
mencion «régimen especial del criterio de caja."

Y en concreto para la factura electrénica en el articulo 5 de la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico, cuya redaccion es:

"4 efectos de lo previsto en esta Ley:

1. Las facturas electronicas que se remitan a las Administraciones Publicas
deberan tener un formato estructurado y estar firmadas con firma electronica avanzada
basada en un certificado reconocido, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 10.1 a)
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del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

Por Orden de la Vicepresidenta del Gobierno y Ministra de la Presidencia, a
propuesta conjunta del Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas y del
Ministro de Industria, Energia y Turismo, se determinara el formato estructurado de la
factura electronica, oido el comité sectorial de Administracion electronica.

2. También se admitira el sello electronico avanzado basado en un
certificado reconocido que reuna los siguientes requisitos:

a) El certificado debera identificar a la persona juridica o entidad sin
personalidad juridica que selle la factura electronica, a través de su denominacion o
razon social y su numero de identificacion fiscal.

b) La solicitud del sello electronico avanzado podra formularse bien mediante
comparecencia presencial de una persona fisica que acredite su representacion, bien
por medios electronicos mediante el DNI electronico y la remision de los documentos
que acrediten su poder de representacion en formato papel o electronico.

El sello electronico es el conjunto de datos en forma electronica, consignados o
asociados con facturas electronicas, que pueden ser utilizados por personas juridicas y
entidades sin personalidad juridica para garantizar el origen y la integridad de su
contenido."”

- En relacién con el plazo de conformidad de las facturas: El articulo 4.2 de la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales, establece que:

“l. El plazo de pago que debe cumplir el deudor, si no hubiera fijado fecha o plazo de
pago en el contrato, sera de treinta dias naturales después de la fecha de recepcion de
las mercancias o prestacion de los servicios, incluso cuando hubiera recibido la
factura o solicitud de pago equivalente con anterioridad.

Los proveedores deberan hacer llegar la factura o solicitud de pago equivalente a sus
clientes antes de que se cumplan quince dias naturales a contar desde la fecha de
recepcion efectiva de las mercancias o de la prestacion de los servicios.

Cuando en el contrato se hubiera fijado un plazo de pago, la recepcion de la factura
por medios electronicos producira los efectos de inicio del computo de plazo de pago,
siempre que se encuentre garantizada la identidad y autenticidad del firmante, la
integridad de la factura, y la recepcion por el interesado.

2. Si legalmente o en el contrato se ha dispuesto un procedimiento de aceptacion o de
comprobacion mediante el cual deba verificarse la conformidad de los bienes o los
servicios con lo dispuesto en el contrato, su duracion no podra exceder de treinta dias
naturales a contar desde la fecha de recepcion de los bienes o de la prestacion de los
servicios. En este caso, el plazo de pago sera de treinta dias después de la fecha en que
tiene lugar la aceptacion o verificacion de los bienes o servicios, incluso aunque la
factura o solicitud de pago se hubiera recibido con anterioridad a la aceptacion o
verificacion.

3. Los plazos de pago indicados en los apartados anteriores podran ser ampliados
mediante pacto de las partes sin que, en ningun caso, se pueda acordar un plazo
superior a 60 dias naturales.

4. Podran agruparse facturas a lo largo de un periodo determinado no superior a
quince dias, mediante una factura comprensiva de todas las entregas realizadas en
dicho periodo, factura resumen periodica, o agrupandolas en un unico documento a
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efectos de facilitar la gestion de su pago, agrupacion periodica de facturas, y siempre
que se tome como fecha de inicio del computo del plazo la fecha correspondiente a la
mitad del periodo de la factura resumen periodica o de la agrupacion periodica de

facturas de que se trate, segun el caso, y el plazo de pago no supere los sesenta dias
naturales desde esa fecha.”

- En relacion con la excepcion emitir factura electrénica para operaciones de compra-
venta, prestacién de servicios o suministros y/o realizacion de obras de menos de 5.000
euros: el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, establece
dicha posibilidad, obligando a que se realice de forma reglamentaria.

En Casatejada, a 16 de diciembre de 2014

El Secretario,

Fdo.: Efrén Manuel Montiel Solsona.
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PROVIDENCIA DE ALCALDIA

Visto el informe de Secretaria de fecha 16 de diciembre de 2014, en ejercicio de
la potestad reglamentaria y de autoorganizacion que corresponde a este Ayuntamiento y
con el objeto de regular el registro contable de facturas del Ayuntamiento de Casatejada,

DISPONGO

PRIMERO. Iniciar el expediente para llevar a cabo la aprobacién del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas.

SEGUNDO. Que por parte de los Servicios Municipales del Ayuntamiento de
Casatejada se redacte la citada Ordenanza.

En Casatejada, a 16 de diciembre de 2014

El Alcalde,

Fdo.: Julian Soria Lopez.
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ANEXO

REGLAMENTO REGULADOR DE REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CASATEJADA

Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto la creacion y regulacion del Registro general
de facturas del Ayuntamiento de Casatejada, en cumplimiento de lo dispuesto por el
articulo 5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales y en cumplimiento de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del Registro contable de facturas en el
Sector Publico.

Articulo 2. Ambito de aplicacién subjetivo.

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacion a todos los 6rganos, servicios
y unidades administrativas del Ayuntamiento de Casatejada.

Asimismo, el presente reglamento regulara las relaciones con los proveedores de bienes
y servicios del Ayuntamiento de Casatejada emitidas en el marco de sus relaciones
juridicas y que estén obligados legalmente a la presentacion de facturas.

Articulo 3. Obligacion de presentacion de facturas en el registro.

La factura constituye el documento obligatorio emitido por el proveedor derivado de
operaciones de compra-venta, prestacion de servicios o suministros y/o realizacion de
obras conforme al Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion
(Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre).

Todas las facturas deberan ser presentadas en el registro contable de facturas del
Ayuntamiento de Casatejada, con las excepciones que legalmente se contemplen, en el
plazo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las mercancias o la prestacion de
Servicios.

La inscripcion en el Registro general de facturas es requisito necesario para justificar las
prestaciones realizadas a favor del Ayuntamiento de Casatejada por terceros y para la
tramitacion del reconocimiento de la obligacion derivado de las mismas.

Cualquier factura o documento justificativo emitido por terceros debe ser objeto de
anotacion en el registro general de facturas con caracter previo a su remision al 6rgano
responsable de la obligacion econdmica, con excepcion de las facturas que hayan sido
atendidas mediante un mandamiento de pago a justificar o un anticipo de caja fija o las
presentadas por los beneficiarios de subvenciones como justificantes.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo distinto del
contable mencionado anteriormente, en los términos previstos en el articulo 38 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, el registro administrativo en el
que se reciba la factura la remitira inmediatamente a la oficina contable competente para
la anotacion en el registro contable de la factura.

Articulo 4. Integracion organica y dependencia funcional del registro contable.

La gestion del registro contable de facturas corresponde al 6rgano o unidad que tiene
atribuida la funcion de contabilidad.

El registro contable de facturas estd integrado con el sistema de informacion contable
soportado por la aplicacion informatica SICALWIN.
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Articulo 5. Uso de la factura electronica en el Ayuntamiento de Casatejada.

1. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios al
Ayuntamiento de Casatejada podran expedir y remitir factura electronica.

El Ayuntamiento de Casatejada se ha adherido al Punto General de Entrada de Facturas
electronicas de la Administracion General del Estado —FACe- tal y como consta en el
acuerdo de Pleno de fecha 19 de diciembre de 2014

En todo caso, y tal y como determina la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de
la factura electronica y creacion del registro contable de facturas, estan obligados al uso
de factura electronica y a su presentacion ante el FACe las entidades siguientes:

a) Sociedades anonimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espanol en los términos que establezca la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacion de interés econdémico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo de utilizacion de
activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion
hipotecaria o Fondo de Garantia de Inversiones.

2. No obstante, el Ayuntamiento de Casatejada excluye de esta obligacion de
facturacion electronica si asi lo desean, a las facturas cuyo importe sea de hasta
5.000,00 euros y a las emitidas por los proveedores del Ayuntamiento por los servicios
en el exterior hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su
presentacion a través del punto general de entrada de facturas electronicas, de acuerdo
con la valoracion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los
servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su
recepcion en dichos servicios.

En relacion con la cuantia relacionada en el apartado anterior se entiende como
el importe bruto de la factura, es decir, impuestos incluidos.

Se determina por este Avuntamiento establecer este importe, incluyendo
impuestos de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion
Administrativa en sus Informes 43/2008. de 28 de julio de 2008 vy 26/2008. de 2 de
diciembre de 2008 que disponen que el precio del contrato debe entenderse como el
importe integro que por la ejecucion del contrato percibe el contratista, incluido el
Impuesto sobre el Valor Anadido.

Articulo 6. Formato general de todas las facturas, con especial referencia a la
factura electréonica y su firma. Requisitos técnicos y funcionales del Punto general
de entrada de facturas electronicas.

Las facturas deben reunir los requisitos del Real Decreto 1619/2012 de 30 de
noviembre, debiendo contener, en todo caso:

- Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, domicilio, CIF).

-Identificacion del contratista (nombre y apellidos o denominacién social completa,
numero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor).

- Numero de la factura y fecha. La numeracion de las facturas sera correlativa.

Pza. Espafia, 1 C.P. 10520 - Tf: 927 54 70 02 / 74 32 - Fax; 927 54 74 24 - E.Mail: aytocaxatejada@terra.es



Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEJADA(CACERES)
- Descripcion suficiente del obieto del gasto (obra, servicio o suministro) con expresion
de su destino y fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se facturan,
siempre que se trate de fecha distinta a la de la expedicion de la factura.

-Centro gestor que efectud el encargo, en los términos que mas adelante se explica.
-Firma del contratista o proveedor.

Tal v como dispone la legislacion vigente, todas las facturas tanto en soporte papel
como en soporte electrénico. deben incluir los coédigos de la oficina contable, drgano
gestor y unidad tramitadora, codificacion que permitira redirigir electronica o
manualmente la factura al 6rgano o unidad competente para su tramitacion.

El listado de codigos de los Organos competentes en la tramitacion de facturas del
Avuntamiento de Casatejada. codificado de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades
administra gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, sera el
siguiente:

Cddigo de la oficina contable: LO1100588 Secretaria-Intervencion
Cdodigo del organo gestor: LO1100588 Alcaldia
Cdodigo de la unidad de tramitacion: LO1100588 Alcaldia

Estos codigos seran indispensables para la remision de todas las facturas
electrdnicas.

Con respecto al formato de la factura electronica y su firma, estas se ajustaran al
formato establecido en el Articulo 5 y en la Disposicion Adicional Segunda de la Ley
25/2013 (Facturae, version 3.2, y de firma electronica conforme a la especificacion
XMLAdvanced Electronic Slgnatures {XadES}) hasta que se apruebe la Orden
Ministerial prevista.

Las condiciones técnicas y funcionales del Punto General de Entrada de facturas seran
las del FACe, en tanto en cuanto el Ayuntamiento de Casatejada se ha adherido a dicho
punto, y que figuran recogidas en la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio y en la
Resolucion de 25 de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas en lo que respecta a las condiciones de uso de la plataforma FACe.

Articulo 7. Procedimiento general para la tramitacion de facturas.

1. Las facturas deberan ser presentadas en el registro contable de facturas del
Ayuntamiento de Casatejada ., con las excepciones que legalmente se contemplen, en
el plazo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las mercancias o la prestacion de
servicios.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo distinto del
contable mencionado anteriormente, en los términos previstos en el Articulo 38 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, el registro administrativo en el
que se reciba la factura la remitira inmediatamente a la oficina contable competente para
la anotacion en el registro contable de la factura.

2. Las facturas electronicas presentadas en el punto general de entrada FACe seran
remitidas electronicamente al registro contable de facturas correspondiente.

3. La anotacion de la factura en el registro contable de facturas dara lugar a la
asignacion del correspondiente codigo de identificacion de dicha factura en el citado
registro contable, codigo que serd comunicado al FACe.
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4. El 6rgano o unidad que tiene atribuida la funcion de contabilidad la remitira al érgano
o unidad competente para su tramitacion.

Es decir, si la factura desde el punto de vista formal, retne los requisitos legalmente
establecidos (Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
codificacion DIR3), se remite al 6rgano competente para su conformidad, si procede, y
remision a la Intervenciéon Municipal a efectos de la preceptiva intervencion previa y
resto de actuaciones relativas al expediente de reconocimiento de la obligacion.

La conformidad se realizard por el Alcalde, implicando dicho acto que el servicio o
suministro se ha efectuado, de acuerdo con las condiciones acordadas.

El plazo para la conformidad de facturas sera de treinta dias.

No se anotaran en el registro contable las facturas que contuvieran datos incorrectos u
omision de datos que impidieran su tramitacion, ni las que correspondan a otras
administraciones publicas, las cuales seran devueltas al registro administrativo de
procedencia expresando la causa de dicho rechazo.

5. Las devoluciones de facturas que se efectiien por los servicios municipales deberan
constar en el Registro general de facturas. A tal efecto, simultdneamente al registro de
salida de las facturas devueltas a los proveedores, los Centros Gestores adoptaran las
medidas correspondientes para garantizar la constancia documental, por los medios que
en cada caso corresponda, de la comunicacion de la devolucion a aquéllos.

Aquellos proveedores que ostenten la condicidon de persona juridica deberan facilitar la
direccion de correo electronico de acuerdo con lo previsto en el articulo 26.7 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos.

Cuando se trate proveedores que ostenten la condicion de personas fisicas, estos podran
facilitar su direccion de correo electronico a los efectos de lo establecido en el parrafo
primero del presente articulo.

Asimismo se podra facilitar un nimero de telefonia movil que permita la comunicacion,
en su caso, de la correspondiente devolucion de factura.

6. Una vez conformadas dichas facturas. los originales se trasladaran a la Intervencion, a
efectos de su fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose relacion de todas aquellas
facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion del érgano competente.

7. La aprobacion de facturas, se materializara mediante diligencia y firma, que
constaran en la relacion elaborada por Intervencion.

8. La fecha de inicio del computo del plazo de pago previsto en el articulo 3 de la Ley
15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que
se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, sera
la fecha que figura como fecha de entrada del documento justificativo correspondiente,
en el Registro de Facturas llevado en la Intervencion Municipal de Fondos, teniendo en
cuenta que el Ayuntamiento tiene un plazo maximo de 30 dias para conformar la
factura.

9. Si la factura no cumpliera los requisitos para su anotacion en el Registro Contable,
Intervencion procedera a su devolucion al Registro General, indicando los motivos por
los que la factura no puede ser anotada, al objeto de que sea devuelta al proveedor.

10. Idéntico procedimiento sera seguido en los casos de recepcion de facturas
electronicas a través de la plataforma FACE.
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11. Respecto a las certificaciones de obra, serd preciso adjuntar a las mismas, relacion
detallada, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en
ambos documentos a las que se les unird la correspondiente factura emitida por el
contratista con los requlsltos anteriormente expresados.

Teniendo en cuenta que el computo del plazo para el pago de las certificaciones de obra
comienza desde el momento de su emision, los Directores de Obra son responsables de
su remision a la Intervencion a efectos de su anotacion en el registro contable.

9. En este momento procedimental, la Intervencion no realizard ninguna actuacion de
fiscalizaciéon mas alld de la mera comprobacion formal y aritmética que supone el
asiento en el Registro Contable de Facturas.

12. Reconocida la obligacion por el érgano competente, la tramitacion de la propuesta u
orden de pago identificara la factura o facturas mediante los correspondientes codigos
de identificacion asignados en registro contable de facturas.

13 Corresponde a la Alcaldia, de conformidad con lo sefialado en los apartados a y d del
art. 21.1 LBRL, dictar las resoluciones procedentes para asegurar el cumplimiento de
los plazos de tramitacion y abono de facturas.

Articulo 8. Actuaciones del 6rgano competente en materia de contabilidad.
El 6rgano administrativo que tiene atribuida la funcién de contabilidad:

1. Efectuard requerimiento periddico de actuacion respecto a las facturas pendientes de
reconocimiento de obligacidon, que serdn dirigidos a los 6rganos gestores y/o unidades
tramitadoras. El citado requerimiento tendra una cadencia quincenal desde la fecha de
recepcion por el 6rgano gestor y/o unidad tramitadora.

2. Elaborara un informe trimestral con la relacion de facturas con respecto a las cuales
haya transcurrido mas de tres meses desde que fueron anotadas, y no se haya efectuado
el reconocimiento de la obligacion por los organos competentes. Del informe se dara
traslado dentro de los quince dias siguientes a cada trimestre natural del afio al érgano
de control interno.

Articulo 9. Facultades y obligaciones del 6rgano de control interno.

El organo de control interno tendra acceso a la documentacion justificativa, a la
informacion que conste en el registro contable de facturas y a la contabilidad en
cualquier momento.

Anualmente el 6rgano de control interno elaborara un informe en el que evaluara el
cumplimiento de la normativa en materia de morosidad. Este informe sera elevado al
Pleno.

Articulo 10. Colaboracion con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Los registros contables de facturas remitiran a la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria, por via telematica, aquella informacion sobre las facturas recibidas, para
asegurar el cumplimiento de obligaciones tributarias y de facturaciéon cuyo control le
corresponda.

Disposicion final primera. Aplicacion y ejecucion del reglamento.

Lo dispuesto en el presente reglamento se adecuard a la legislacion vigente en la
materia, asi como a las disposiciones reglamentarias, resoluciones y medidas acordadas
por el Gobierno a través del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y el
Ministerio de Industria, Energia y Turismo, en el ambito de sus competencias.

Disposicion final segunda. Publicacion.
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El acuerdo de aprobacion definitiva del presente Reglamento y el Reglamento mismo se
publicaran en la pagina web del Ayuntamiento de Casatejada.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrard en vigor una vez publicado integramente su texto en el
Boletin Oficial de la Provincia y transcurrido el plazo de quince dias habiles desde dicha
publicacién, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2
de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

La obligacion de presentacion de factura electronica entrard en vigor el 15 de enero de
2015, tal y como se recoge en el Articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico,
salvo disposicion normativa de caracter estatal que disponga nueva fecha obligatoria de
entrada en vigor.
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PROVIDENCIA DE ALCALDIA

Visto el informe de Secretaria de fecha 16 de diciembre de 2014, en relacion con
el procedimiento y la Legislacion aplicable para proceder a la aprobacion del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas.

Visto el proyecto de Reglamento elaborado por los Servicios Municipales
DISPONGO

Que se eleve al Pleno de la Corporacion para que se acuerde lo que estime
conveniente.

En Casatejada, a 16 de diciembre de 2014

El Alcalde,

Fdo.: Julian Soria Lopez.
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ACUERDO DE APROBACION INICIAL POR EL PLENO

D. , Secretario del Ayuntamiento de Casatejada .
CERTIFICO
Que por Acuerdo del Pleno del Ayuntamiento de Casatejada , de fecha

, en sesion [ordinaria/extraordinaria] se adoptd el Acuerdo del tenor
literal siguiente:

«Considerando el interés que supone para el Municipio la aprobacion del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas.

Visto el informe de Secretaria de fecha sobre la Legislacion
aplicable y el procedimiento a seguir para la aprobacion del referido Reglamento.

Visto el proyecto elaborado por los Servicios Municipales de , de
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, solicitado por
Providencia de Alcaldia de fecha y recibido en este Ayuntamiento en fecha

El Pleno del Ayuntamiento, en virtud de los articulos 22.2.d) y 49 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en sesion [ordinaria/

extraordinaria] de fecha , previa deliberacion, [y por votos a
favory votos en contra] de los miembros asistentes,
ACUERDA

PRIMERO. Aprobar inicialmente la Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas, [en los términos en que figura en el expediente/con la
redaccion que a continuacion se recoge:

« » (Trascripcion literal del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas)].

SEGUNDO. Someter dicho Reglamento a informacion publica y audiencia de
los interesados, con publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y tablon de
anuncios del Ayuntamiento, por el plazo de treinta dias para que puedan presentar
reclamaciones o sugerencias, que seran resueltas por la Corporacion. De no presentarse
reclamaciones o sugerencias en el mencionado plazo, se considerara aprobada
definitivamente sin necesidad de Acuerdo expreso por el Pleno.

TERCERO. Facultar al Sr. Alcalde-Presidente, para suscribir y firmar toda
clase de documentos relacionados con este asunto.

Y para que conste, a los efectos oportunos en el expediente de su razon, de orden
y con el V.° B.° del Sr. Alcalde, con la salvedad prevista en el articulo 206 del Real
Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, se expide
la presente en ,a de de20 .
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V.°B.° El Secretario,
El Alcalde,
Fdo.: Fdo.:
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OFICIO DE REMISION AL BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA

Excma. [Diputacion Provincial/Comunidad Autonoma] de

Seccion: Boletin Oficial de la Provincia
[Direccion]

C.P

Adjunto le remito anuncio sobre exposicion al publico del expediente de
aprobacion inicial del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas,
por plazo de treinta dias, con el ruego de que ordene su publicacion en el Boletin Oficial
de la Provincia.

En ,a de de20 .
El Alcalde,
Fdo.:
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ANUNCIO DE APROBACION INICIAL
El Pleno del Ayuntamiento de , en sesion
[ordinaria/extraordinaria] celebrada el dia , acordo la aprobacion inicial

del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, y en
cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 49 y 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, y en el articulo 56 del Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, se somete el expediente a
informacion publica por el plazo de treinta dias, a contar desde el dia siguiente a la
insercion de este anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia, para que pueda ser
examinado y se presenten las reclamaciones que estimen oportunas.

Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen presentado alegaciones, se
considerara aprobado definitivamente dicho Acuerdo.

En ,a de de20 .
El Alcalde,
Fdo.:
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D. EFREN M. MONTIEL SOLSONA, SECRETARIO
INTERVENTOR DEL AYUNTAMIENTO DE
CASATEJADA (CACERES)

CERTIFICO:

Que el expediente de aprobacion del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas ha permanecido expuesto al publico por plazo de treinta
dias, mediante anuncio en el tablon de este Ayuntamiento y en el Boletin Oficial de la
Provincia de Caceres n.° 1, de fecha 02/01/2015, sin que durante dicho plazo se haya
presentado alegacion alguna.

Por ello, de conformidad con el articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, debe entenderse definitivamente adoptado
el Acuerdo hasta este momento provisional.

Y para que conste y surta los efectos oportunos, expido la presente, que firmo
con el Visto Bueno del Sr. Alcalde-Presidente en Casatejada, a 16 de febrero de 2015

Ve.Be.
El Alcalde
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EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES

SECCION: BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA

Adjunto le remito anuncio relativo a la aprobacion definitiva del Reglamento
municipal regulador del registro contable de facturas, con el ruego de que ordene su
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia.

En Casatejada, a 16 de febrero de 2015.

El Alcalde,

Fdo.: Julian Soria Lopez
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EDICTO

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al
publico, queda automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial
aprobatorio del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, cuyo
texto integro se hace publico, para su general conocimiento y en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

«« REGLAMENTO REGULADOR DE REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CASATEJADA

Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto la creacion y regulacion del Registro general de facturas del Ayuntamiento de
Casatejada, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de
29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales y en cumplimiento
de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del Registro contable de facturas en el
Sector Publico.

Articulo 2. Ambito de aplicacion subjetivo.

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacion a todos los organos, servicios y unidades administrativas del
Ayuntamiento de Casatejada.

Asimismo, el presente reglamento regulara las relaciones con los proveedores de bienes y servicios del Ayuntamiento de
Casatejada emitidas en el marco de sus relaciones juridicas y que estén obligados legalmente a la presentacion de facturas.

Articulo 3. Obligacion de presentacion de facturas en el registro.

La factura constituye el documento obligatorio emitido por el proveedor derivado de operaciones de compra-venta, prestacion de
servicios o suministros y/o realizacion de obras conforme al Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion
(Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre).

Todas las facturas deberan ser presentadas en el registro contable de facturas del Ayuntamiento de Casatejada, con las
excepciones que legalmente se contemplen, en el plazo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las mercancias o la prestacion de
servicios.

La inscripcion en el Registro general de facturas es requisito necesario para justificar las prestaciones realizadas a favor del
Ayuntamiento de Casatejada por terceros y para la tramitacion del reconocimiento de la obligacion derivado de las mismas.

Cualquier factura o documento justificativo emitido por terceros debe ser objeto de anotacion en el registro general de facturas
con cardcter previo a su remision al organo responsable de la obligacion econdomica, con excepcion de las facturas que hayan sido
atendidas mediante un mandamiento de pago a justificar o un anticipo de caja fija o las presentadas por los beneficiarios de
subvenciones como justificantes.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo distinto del contable mencionado anteriormente, en los
términos previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, el registro administrativo en el que se reciba la factura la remitird inmediatamente a la
oficina contable competente para la anotacion en el registro contable de la factura.

Articulo 4. Integracion orgdnica y dependencia funcional del registro contable.
La gestion del registro contable de facturas corresponde al organo o unidad que tiene atribuida la funcion de contabilidad.

El registro contable de facturas esta integrado con el sistema de informacion contable soportado por la aplicacion informatica
SICALWIN.

Articulo 5. Uso de la factura electronica en el Ayuntamiento de Casatejada.

1. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios al Ayuntamiento de Casatejada podran expedir y remitir
factura electronica.

El Ayuntamiento de Casatejada se ha adherido al Punto General de Entrada de Facturas electronicas de la Administracion
General del Estado —FACe— tal y como consta en el acuerdo de Pleno de fecha 19 de diciembre de 2014

En todo caso, y tal y como determina la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del
registro contable de facturas, estan obligados al uso de factura electrénica y a su presentacion ante el FACe las entidades
siguientes:

a) Sociedades andnimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.
¢) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espariola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espaiiol en los términos que establezca la
normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.
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f) Agrupacion de interés economico, Agrupacion de interés economico europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo,

Fondo de Inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion
hipotecaria o Fondo de Garantia de Inversiones.

2. No obstante, el Ayuntamiento de Casatejada excluye de esta obligacion de facturacion electronica si asi lo desean, a las facturas
cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros y a las emitidas por los proveedores del Ayuntamiento por los servicios en el exterior
hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del punto general de entrada de
facturas electronicas, de acuerdo con la valoracion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el
exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados para su recepcion en dichos servicios.

En relacion con la cuantia relacionada en el apartado anterior se entiende como el importe bruto de la factura, es decir,
impuestos incluidos.

Se determina por este Avuntamiento establecer este importe. incluvendo impuestos de conformidad con el criterio de la
Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 v 26/2008, de 2 de diciembre de
2008 que disponen que el precio del contrato debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion del contrato percibe el
contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Articulo 6. Formato general de todas las facturas, con especial referencia a la factura electronica y su firma. Requisitos técnicos
y funcionales del Punto general de entrada de facturas electronicas.

Las facturas deben reunir los requisitos del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre, debiendo contener, en todo caso:
- Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, domicilio, CIF).

-Identificacion del contratista (nombre y apellidos o denominacion social completa, nimero de identificacion fiscal y domicilio del
expedidor).

- Numero de la factura y fecha. La numeracion de las facturas sera correlativa.

- Descripcion suficiente del objeto del gasto (obra, servicio o suministro) con expresion de su destino y fecha en que se hayan
efectuado las operaciones que se facturan, siempre que se trate de fecha distinta a la de la expedicion de la factura.

-Centro gestor que efectud el encargo, en los términos que mds adelante se explica.
-Firma del contratista o proveedor.

Tal v como dispone la legislacion vigente. todas las facturas tanto en soporte papel como en soporte electronico. deben incluir los
codigos de la oficina contable, organo gestor y unidad tramitadora, codificacion que permitira redirigir electronica o manualmente
la factura al organo o unidad competente para su tramitacion.

El listado de codigos de los organos competentes en la tramitacion de facturas del Avuntamiento de Casateiada. codificado de
acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administra gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, sera
el siguiente:

Cddigo de la oficina contable: L01100588 Secretaria-Intervencion

Codigo del 6rgano gestor: L0 L0O1100588 Alcaldia

Codigo de la unidad de tramitacion: L01100588 Alcaldia

Estos codigos seran indispensables para la remision de todas las facturas electronicas.

Con respecto al formato de la factura electronica y su firma, estas se ajustaran al formato establecido en el Articulo 5 y en la
Disposicion Adicional Segunda de la Ley 25/2013 (Facturae, version 3.2, y de firma electronica conforme a la especificacion
XMLAdvanced Electronic Signatures {XadES}) hasta que se apruebe la Orden Ministerial prevista.

Las condiciones técnicas y funcionales del Punto General de Entrada de facturas seran las del FACe, en tanto en cuanto el
Ayuntamiento de Casatejada se ha adherido a dicho punto, y que figuran recogidas en la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio y
en la Resolucion de 25 de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas en lo que respecta a las
condiciones de uso de la plataforma FACe.

Articulo 7. Procedimiento general para la tramitacion de facturas.

1. Las facturas deberadn ser presentadas en el registro contable de facturas del Ayuntamiento de Casatejada__, con las excepciones
que legalmente se contemplen, en el plazo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo distinto del contable mencionado anteriormente, en los
términos previstos en el Articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comuin, el registro administrativo en el que se reciba la factura la remitird inmediatamente a la
oficina contable competente para la anotacion en el registro contable de la factura.

2. Las facturas electronicas presentadas en el punto general de entrada FACe serdn remitidas electronicamente al registro
contable de facturas correspondiente.

3. La anotacion de la factura en el registro contable de facturas dard lugar a la asignacion del correspondiente codigo de
identificacion de dicha factura en el citado registro contable, codigo que serd comunicado al FACe.

4. El organo o unidad que tiene atribuida la funcion de contabilidad la remitira al érgano o unidad competente para su
tramitacion.

Es decir, si la factura desde el punto de vista formal, reiine los requisitos legalmente establecidos (Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion, codificacion DIR3), se remite al érgano competente para su conformidad, si procede, y
remision a la Intervencion Municipal a efectos de la preceptiva intervencion previa y resto de actuaciones relativas al expediente
de reconocimiento de la obligacion.
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La conformidad se realizard por el Alcalde, implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha efectuado, de acuerdo con las
condiciones acordadas.

El plazo para la conformidad de facturas serd de treinta dias.

No se anotaran en el registro contable las facturas que contuvieran datos incorrectos u omision de datos que impidieran su
tramitacion, ni las que correspondan a otras administraciones publicas, las cuales serdn devueltas al registro administrativo de
procedencia expresando la causa de dicho rechazo.

5. Las devoluciones de facturas aue se efectien por los servicios municipales deberdan constar en el Registro general de facturas. A
tal efecto. simultaneamente al registro de salida de las facturas devueltas a los proveedores. los Centros Gestores adoptardn las
medidas correspondientes para garantizar la constancia documental, por los medios que en cada caso corresponda, de la
comunicacion de la devolucion a aquéllos.

Aauellos proveedores aue ostenten la condicion de versona juridica deberdn facilitar la direccion de correo electronico de acuerdo
con lo previsto en el articulo 26.7 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos.

Cuando se trate proveedores que ostenten la condicion de personas fisicas, estos podran facilitar su direccion de correo
electronico a los efectos de lo establecido en el parrafo primero del presente articulo.

Asimismo se podra facilitar un numero de telefonia movil que permita la comunicacion, en su caso, de la correspondiente
devolucion de factura.

6. Una vez conformadas dichas facturas, los originales se trasladaran a la Intervencion, a efectos de su fiscalizacion y
contabilizacion, elabordndose relacion de todas aquellas facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion del organo competente.

7. La aprobacion de facturas, se materializara mediante diligencia y firma, que constaran en la relacion elaborada por
Intervencion.

8. La fecha de inicio del computo del plazo de pago previsto en el articulo 3 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
serd la fecha que figura como fecha de entrada del documento justificativo correspondiente, en el Registro de Facturas llevado en
la Intervencion Municipal de Fondos, teniendo en cuenta que el Ayuntamiento tiene un plazo mdximo de 30 dias para conformar la
factura.

9. Si la factura no cumpliera los requisitos para su anotacion en el Registro Contable, Intervencion procedera a su devolucion al
Registro General, indicando los motivos por los que la factura no puede ser anotada, al objeto de que sea devuelta al proveedor.

10. Idéntico procedimiento sera seguido en los casos de recepcion de facturas electronicas a través de la plataforma FACE.

11. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas, relacion detallada, debiendo constar la conformidad
por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos, a las que se les unird la correspondiente factura emitida por el
contratista con los requisitos anteriormente expresados.

Teniendo en cuenta que el computo del plazo para el pago de las certificaciones de obra comienza desde el momento de su emision,
los Directores de Obra son responsables de su remision a la Intervencion a efectos de su anotacion en el registro contable.

9. En este momento procedimental, la Intervencion no realizard ninguna actuacion de fiscalizacion mds alla de la mera
comprobacion formal y aritmética que supone el asiento en el Registro Contable de Facturas.

12. Reconocida la obligacion por el érgano competente, la tramitacion de la propuesta u orden de pago identificara la factura o
facturas mediante los correspondientes codigos de identificacion asignados en registro contable de facturas.

13 Corresponde a la Alcaldia, de conformidad con lo sefialado en los apartados a y d del art. 21.1 LBRL, dictar las resoluciones
procedentes para asegurar el cumplimiento de los plazos de tramitacion y abono de facturas.

Articulo 8. Actuaciones del organo competente en materia de contabilidad.
El 6rgano administrativo que tiene atribuida la funcion de contabilidad:

1. Efectuara requerimiento periodico de actuacion respecto a las facturas pendientes de reconocimiento de obligacion, que serdn
dirigidos a los organos gestores y/o unidades tramitadoras. El citado requerimiento tendrd una cadencia quincenal desde la fecha
de recepcion por el organo gestor y/o unidad tramitadora.

2. Elaborarad un informe trimestral con la relacion de facturas con respecto a las cuales haya transcurrido mdas de tres meses desde
que fueron anotadas, y no se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion por los érganos competentes. Del informe se dara
traslado dentro de los quince dias siguientes a cada trimestre natural del afio al organo de control interno.

Articulo 9. Facultades y obligaciones del érgano de control interno.

El 6rgano de control interno tendra acceso a la documentacion justificativa, a la informacion que conste en el registro contable de
facturas y a la contabilidad en cualquier momento.

Anualmente el organo de control interno elaborara un informe en el que evaluara el cumplimiento de la normativa en materia de
morosidad. Este informe serd elevado al Pleno.

Articulo 10. Colaboracion con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Los registros contables de facturas remitiran a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, por via telemdtica, aquella
informacion sobre las facturas recibidas, para asegurar el cumplimiento de obligaciones tributarias y de facturacion cuyo control
le corresponda.

Disposicion final primera. Aplicacion y ejecucion del reglamento.
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Lo dispuesto en el presente reglamento se adecuard a la legislacion vigente en la materia, asi como a las disposiciones
reglamentarias, resoluciones y medidas acordadas por el Gobierno a través del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas y el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, en el ambito de sus competencias.

Disposicion final segunda. Publicacion.

El acuerdo de aprobacion definitiva del presente Reglamento y el Reglamento mismo se publicardn en la pagina web del
Ayuntamiento de Casatejada.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrard en vigor una vez publicado integramente su texto en el Boletin Oficial de la Provincia y
transcurrido el plazo de quince dias habiles desde dicha publicacion, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 65.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

La obligacion de presentacion de factura electrénica entrara en vigor el 15 de enero de 2015, tal y como se recoge en el Articulo 4
de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico,
salvo disposicion normativa de cardcter estatal que disponga nueva fecha obligatoria de entrada en vigory

Segundo. Someter dicho Reglamento a informacion publica y audiencia de los interesados, con publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia y tablon de anuncios del Ayuntamiento, por el plazo de treinta dias para que puedan presentar
reclamaciones o sugerencias, que serdn resueltas por la Corporacion. De no presentarse reclamaciones o sugerencias en el
mencionado plazo, se considerard aprobada definitivamente sin necesidad de Acuerdo expreso por el Pleno.»

Contra el presente Acuerdo, se interpondra recurso contencioso-administrativo,
ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de
Extremadura, en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién
del presente anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de
julio, de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

En Casatejada, a 16 de febrero de 2015.

El Alcalde,

Fdo.: Julian Soria Lopez
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B) HAY ALEGACIONES: CERTIFICADO DE SECRETARIA DE LAS
ALEGACIONES PRESENTADAS

D. , Secretario del Ayuntamiento de Casatejada .

CERTIFICA

Que, segun antecedentes obrantes en esta Secretaria de mi cargo, consta que
durante el plazo de exposicion al publico en el tablon de anuncios del Ayuntamiento y
en el Boletin Oficial de la Provincia n.° , de fecha , del Acuerdo de
aprobacion inicial del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas,
se han presentado las siguientes alegaciones:

— N.° de registro de entrada: . Nombre y apellidos:
— N.° de registro de entrada: . Nombre y apellidos:
— N.° de registro de entrada: . Nombre y apellidos:
— N.° de registro de entrada: . Nombre y apellidos:

Y para que conste, a los efectos del expediente de su razon, emito el presente

certificado con el V.° B.° del Sr. Alcalde, en ,a de
de20 .
V.°B.° El Secretario,
El Alcalde,
Fdo.: Fdo.:

B) HAY ALEGACIONES: INFORME TECNICO DE LAS ALEGACIONES
PRESENTADAS
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Los Servicios Municipales de , en base a las alegaciones
formuladas, emiten el siguiente
INFORME
Por Acuerdo del Pleno de fecha , se aprobd inicialmente
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas , sometiéndose a

un periodo de informacion publica durante el plazo de treinta dias.

En el periodo de informaciéon publica, segin consta en el certificado expedido
por la Secretaria, se han presentado las siguientes alegaciones:

— Alegacion n.° 1, presentada por [nombre y apellidos] con
n.° de registro de entrada:

Resumen del contenido de la alegacion:

Informe:  Este  Servicio  Técnico  considera que  procede la
[estimacion/desestimacion] de esta alegacion por los siguientes motivos:

En consecuencia, las modificaciones [sustanciales/no sustanciales] que deberian
introducirse son las siguientes:

— Alegacion n.° 2, presentada por [nombre y apellidos] con
n.° de registro de entrada:

Resumen del contenido de la alegacion:

Informe:  Este  Servicio  Técnico considera que  procede la
[estimacion/desestimacion] de esta alegacion por los siguientes motivos:

En consecuencia, las modificaciones [sustanciales/no sustanciales] que deberian
introducirse son las siguientes:

— Alegacion n.° 3, presentada por [nombre y apellidos] con
n.° de registro de entrada:

Resumen del contenido de la alegacion:

Informe:  Esta  Servicio  Técnico  considera que procede la
[estimacion/desestimacion] de esta alegacion por los siguientes motivos:

En consecuencia, las modificaciones [sustanciales/no sustanciales] que deberian
introducirse son las siguientes:

En ,a de de20 .

Los Servicios Técnicos,
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Fdo.:
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B) HAY ALEGACIONES: INFORME-PROPUESTA DE SECRETARIA

En relacion con el expediente relativo a la aprobacion del Reglamento municipal
regulador del registro contable de facturas , emito el siguiente informe-propuesta de
resolucion, de conformidad con lo establecido en el articulo 175 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, con base a los siguientes,

ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO. Con fecha , se solicitd informe de Secretaria en relacion
con el procedimiento y la Legislacion aplicable para proceder a la aprobacion del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, que fue emitido en
fecha

SEGUNDO. Con fecha , se aprobd inicialmente la Reglamento
municipal regulador del registro contable de facturas, previo Dictamen de la Comision
Informativa.

TERCERO. Durante el plazo de exposicion al publico en el tablon de anuncios
del Ayuntamiento y en el Boletin Oficial de la Provincia n.° , de fecha
del Acuerdo del Pleno de aprobacion inicial del Reglamento mumclpal regulador del
registro contable de facturas, se han presentado las siguientes alegaciones:

1.

2.

3.

CUARTO. Al respecto de las alegaciones, se ha informado por los Servicios
Técnicos de esta Corporacion: [concretar las conclusiones del informe].

LEGISLACION APLICABLE
La Legislacion aplicable viene determinada por:

— Los articulos 4, 22.2.d), 25, 49 y 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

— El articulo 56 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el
que se aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local.

Visto cuanto antecede, se considera que el expediente ha seguido la tramitacion
establecida en la Legislacion aplicable procediendo su aprobacion por el Pleno de
conformidad con los articulos 22.2.d) y 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

Por ello, de conformidad con lo establecido en el articulo 175 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, el que suscribe eleva la
siguiente propuesta de resolucion:

INFORME-PROPUESTA DE RESOLUCION
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PRIMERO. Estimar las alegaciones presentadas por D. , por
las siguientes causas:

SEGUNDO. Desestimar las alegacmnes presentadas por D. ,
por las siguientes causas:

TERCERO. Aprobar expresamente, con caracter definitivo, la redaccion final
del texto del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, una vez
resueltas las reclamaciones presentadas e incorporadas a la misma las modificaciones
derivadas de las alegaciones estimadas, [en los términos en que figura en el expediente'/
con la redaccion que a continuacion se recoge:

« » (Trascripcion literal del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas)].

CUARTO. Publicar dicho Acuerdo definitivo con el texto integro del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas en el Boletin Oficial
de la Provincia y tablon de anuncios del Ayuntamiento, entrando en vigor segun lo
previsto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

QUINTO. Facultar al Sr. Alcalde-Presidente, para suscribir y firmar toda clase
de documentos y en general para todo lo relacionado con este asunto.

Si el Dictamen que la Comision eleve al Pleno coincide con la anterior
propuesta, el que suscribe informa, en cumplimiento del articulo 54 del Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, que dicho Dictamen se
adecuara a la Legislacion aplicable.

No obstante, la Corporacidon acordara lo que estime pertinente.
En ,a de de 20
El Secretario,

Fdo.:

! En este caso, el Secretario deberia diligenciar el proyecto con la fecha de aprobacién inicial.
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B) HAY ALEGACIONES: DICTAMEN DE LA COMISION INFORMATIVA

Examinadas por esta Comision Informativa todas las reclamaciones formuladas
contra el Acuerdo inicial de aprobacion del Reglamento municipal regulador del registro
contable de facturas, adoptado por este Ayuntamiento Pleno, presentadas dentro del
plazo de informacion publica practicada en el Boletin Oficial de la Provincia y en el
tablon de anuncios del Ayuntamiento.

Teniendo en cuenta el informe emitido por los Servicios Técnicos relativo a las
alegaciones presentadas y el informe-propuesta de Secretaria de fecha , S€
propone al Pleno, como 6rgano competente en virtud del articulo 49 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, la adopcion del siguiente

ACUERDO

PRIMERO. Estimar las alegaciones presentadas por D. , por
las siguientes causas:

SEGUNDO. Desestimar las alegacmnes presentadas por D. ,
por las siguientes causas:

TERCERO. Aprobar expresamente, con caracter definitivo, la redaccion final
del texto del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, una vez
resueltas las reclamaciones presentadas e incorporadas a la misma las modificaciones
derivadas de las alegaciones estimadas, [en los términos en que figura en el expediente’/
con la redaccion que a continuacion se recoge:

« » (Trascripcion literal del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas)].

CUARTO. Publicar dicho Acuerdo definitivo con el texto integro del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas en el Boletin Oficial
de la Provincia y tablon de anuncios del Ayuntamiento, entrando en vigor segun lo
previsto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

QUINTO. Facultar al Sr. Alcalde-Presidente, para suscribir y firmar toda clase
de documentos y en general para todo lo relacionado con este asunto.

En ,a de de 20

El Presidente de la Comision,

Fdo.:

2 En este caso, el Secretario deberia diligenciar el proyecto con la fecha de aprobacién inicial.
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B) HAY ALEGACIONES: ACUERDO DEL PLENO DE APROBACION
DEFINITIVA
D. , Secretario del Ayuntamiento de Casatejada__
CERTIFICO

Que el Ayuntamiento Pleno en sesion [ordinaria/extraordinaria] celebrada el dia
, entre otros, adopto6 el Acuerdo del tenor literal siguiente:

«Aprobada inicialmente por el Ayuntamiento Pleno en fecha
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, y sometida la misma
a periodo de informacién publica.

Dada cuenta de las alegaciones presentadas en tiempo y forma, del informe de
Secretaria de fecha y del Dictamen de la Comision Informativa de
fecha

El Pleno del Ayuntamiento de en sesion [ordinaria/extraordinarial
de fecha , previa deliberacion, [y por votos a favor y
votos en contra], de los miembros asistentes,

ACUERDA

PRIMERO. Estimar las alegaciones presentadas por D. , por
las siguientes causas:

SEGUNDO. Desestimar las alegacmnes presentadas por D. ,
por las siguientes causas:

TERCERO. Aprobar expresamente, con caracter definitivo, la redaccion final
del texto del Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas, una vez
resueltas las reclamaciones presentadas e incorporadas a la misma las modificaciones
derivadas de las alegaciones estimadas, [en los términos en que figura en el expediente’/
con la redaccion que a continuacion se recoge:

« » (Trascripcion literal del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas)].

CUARTO. Publicar dicho Acuerdo definitivo con el texto integro del
Reglamento municipal regulador del registro contable de facturas en el Boletin Oficial
de la Provincia y tablon de anuncios del Ayuntamiento, entrando en vigor segun lo
previsto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

QUINTO. Facultar al Sr. Alcalde-Presidente, para suscribir y firmar toda clase
de documentos y en general para todo lo relacionado con este asunto».

Y para que conste, a los efectos oportunos en el expediente de su razon, de orden
y con el V.° B.° del Sr. Alcalde, con la salvedad prevista en el articulo 206 del Real
Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, se expide
la presente en ,a de de20

3 En este caso, el Secretario deberia diligenciar el proyecto con la fecha de aprobacién inicial.
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Excmo. Ayuntamiento

De
CASATEJADA (CACERES)
V.°B.° El Secretario,
El Alcalde,
Fdo.: Fdo.:
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Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEIADA (CACERES)

B) HAY ALEGACIONES: NOTIFICACION A LOS ALEGANTES

D.
[Nombre y direccion del alegante]

El Pleno de esta Corporaciéon, por Acuerdo adoptado en la sesion
[ordinaria/extraordinaria] del dia de de 20, ha acordado lo siguiente:

« » [Transcribir integramente el contenido del Acuerdo)].

Contra el presente Acuerdo’, se interpondra recurso contencioso-administrativo,

ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de

con sede en , en el plazo de dos meses a contar desde el dia

siguiente a la publicacion del presente anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa.

En ,a de de 20 .

El Secretario,

Fdo.:

* Téngase en cuenta que de conformidad con el articulo 107.3 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo comudn, contra
las disposiciones administrativas de caracter general no cabra recurso en via administrativa.
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Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEIADA (CACERES)

B) HAY ALEGACIONES: OFICIO DE REMISION AL BOLETIN OFICIAL DE
LA PROVINCIA (Aprobacion Definitiva)

Excma. [Diputacion Provincial/Comunidad Autonoma] de

Seccion: Boletin Oficial de la Provincia
[Direccion]

C.P

Adjunto le remito anuncio sobre exposicion al publico del expediente de
aprobacion definitiva del Reglamento municipal regulador del registro contable de

facturas, con el ruego de que ordene su publicacion en el Boletin Oficial de la
Provincia.

En ,a de de20 .

El Alcalde,

Fdo.:
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Excmo. Ayuntamiento
De
CASATEIADA (CACERES)

B) HAY ALEGACIONES: ANUNCIO DE APROBACION DEFINITIVA

El Pleno del Ayuntamiento de , €n sesion [ordinaria/extraordinarial
de fecha , acordd aprobar expresamente, con caracter definitivo, la
redaccion final del texto del Reglamento municipal regulador del registro contable de
facturas, una vez resueltas las reclamaciones presentadas e incorporadas a la misma las
modificaciones derivadas de las reclamaciones estimadas, lo que se hace publico para su
general conocimiento y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

« » [Transcribir integramente el contenido del Acuerdo)].

« » [Trascripcion literal del Reglamento municipal regulador del
registro contable de facturas].

Contra el presente Acuerdo®, se interpondra recurso contencioso-administrativo,

ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de

con sede en , en el plazo de dos meses a contar desde el dia

siguiente a la publicacion del presente anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la
Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa.

Todo ello sin perjuicio de que pueda ejercitar cualquier otro recurso que estime
pertinente.

En ,a de de20 .

El Alcalde,

Fdo.:

5 Téngase en cuenta que de conformidad con el articulo 107.3 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo comudn, contra
las disposiciones administrativas de caracter general no cabra recurso en via administrativa.
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